Liite 2
Kansilehti, tarjouslomake

Tarjoavan yrityksen/laitoksen nimi: _______________________________

Sähköpostiosoite, johon hankintapäätös voidaan toimittaa:
___________________________________________________________
Tarjouksen voimassaoloaika 30.9.2018
Päiväys: ______________________________

Allekirjoitus ja nimenselvennys: ________________________________

TARJOUKSEN SISÄLLYSLUETTELO


Kansilehti ja sisällysluettelo (tarjouspyynnön liite 2)
- Tarjoajaa koskevat soveltuvuusvaatimukset (ESPD-lomake ja tarjouspyynnön liite 3)


”Referenssilomake” (tarjouspyynnön liite 3A)

- HANKINNAN KOHDETTA JA TARJOUSTA KOSKEVAT VÄHIMMÄISVAATIMUKSET (tarjouspyynnön liite 4)


Liite ”Toteutussuunnitelma”

Liite ”Selvitys toimitusvarmuudesta"

Liite ”Raportointi”

Liite ”CV-lomakkeet” 

- Hintavertailu 


”Hintalomake” (tarjouspyynnön liite 5)

LIITE 3



TARJOAJAA KOSKEVAT POISSULKEMISPERUSTEET JA SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä

Tarjoajan nimi: 
Ohjeet

· Tarjoajalle osoitettujen soveltuvuusvaatimusten täyttyminen selvitetään yhteisellä eurooppalaisella hankinta-asiakirjalla (ESPD) sekä tällä liitteellä.

· Hankintalain (1397/2016) 87 §:n mukaan hankintayksikön on vaadittava käytettäväksi yhteistä eurooppalaista hankinta-asiakirjaa. Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja on vakiomuotoinen asiakirja, jolla ehdokkaat ja tarjoajat vakuuttavat, että niitä ei rasita hankintalainsäädännössä tarkoitettu poissulkemisperuste ja että ne täyttävät hankintayksikön asettamat muut soveltuvuusvaatimukset. Asiakirjaa on käytettävä EU-kynnysarvot ylittävissä hankinnoissa.
· Euroopan komissio on laatinut jäsenvaltioiden hankintayksiköille sekä tarjoajille sähköisen palvelun (ESPD-lomake), jolla yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja voidaan täyttää ja käsitellä. Palvelu löytyy verkko-osoitteesta: 

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/ 

· Tässä hankinnassa tarjoajaa pyydetään täyttämään ja tulostamaan ESPD-lomake edellä mainitussa verkko-osoitteessa sekä palauttamaan ESPD-lomakkeen lisäksi tämä liite osana tarjoustaan:

· Hilmassa julkaistun tarjouspyyntömateriaalin mukana on hankintayksikön esitäyttämä ESPD-lomake (tiedostonimi: ”expd-request.xml”)
· Tarjoajan tulee ladata edellä mainittu tiedosto koneelleen. Jotta tarjoaja voi täyttää ESPD-lomakkeen, tarjoajan ensin ladattava hankintayksiköltä saatu ja esitäytetty xml-tiedosto järjestelmään. Työ- ja elinkeinoministeriö on antanut ohjeet verkkopalvelun käytöstä ja lomakkeen täytöstä: Ohjeistus yhteisen eurooppalaisen hankinta-asiakirjan sähköisestä täyttämisestä ja käytöstä Euroopan komission luomassa palvelussa (https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/news/espd_ohjeita ).
· Kun tarjoaja on täyttänyt omalta osaltaan kaikki kohdat, sitä pyydetään tulostamaan raportti ja liittämään se osaksi tarjoustaan. 
· Tämä liite sisältää tarkennuksia verkossa täytettävään ESPD-lomakkeeseen. Tarjoajaa pyydetään huomioimaan tämä, kun tarjoaja täyttää sähköistä lomaketta. Lisäksi tarjoajan on hyvä hyödyntää vastaamisessa edellä mainittua TEM:n ohjetta.
· Tarjoajan on merkittävä tähän lomakkeeseen, täyttyykö kyseinen vaatimus. Mikäli vaatimus ei täyty, tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta. 

· Hankintayksikkö varaa oikeuden tarkastaa kaikki asiakirjat kilpailutuksen sekä sopimuskauden aikana. 
· Tarjouskilpailun voittajan on esitettävä kaikki lomakkeessa mainitut todistukset ja selvitykset ennen hankintasopimuksen tekemistä. Todistukset/selvitykset eivät saa olla yli kolme kuukautta vanhoja.

Seuraava taulukko perustuu sähköisen ESPD-lomakkeen rakenteeseen.
	I osa: Hankintamenettelyä ja hankintayksikköä koskevat tiedot

	VAATIMUS

	· Hankintayksikön ja hankintamenettelyn tiedot on jo esitäytetty lomakkeelle. 

· Tarjoajan ei tarvitse täyttää tätä osaa.



	II osa: Talouden toimijaa koskevat tiedot

	VAATIMUS

	· Tarjoajaa pyydetään täyttämään II-osan jaksot A, B, C ja D. Tarjoaja antaa vastauksensa sähköisellä ESPD-lomakkeella.



	Tarjouksen tekeminen ryhmittymänä / Alihankkijoiden käyttäminen 

· Toimittajat voivat tehdä tarjouksia myös ryhmittymänä. Hankintasopimuksessa ryhmittymää edustamaan on nimettävä yksi päävastuullinen taho, joka on viimekätisessä vastuussa kaikista sopimuksesta seuraavista vastuista ja velvoitteista tilaajaan nähden. Ryhmittymän jäsenistä on toimitettava ESPD-lomake.

· Hankittavan palvelun tuottamisessa voidaan käyttää alihankintaa. Tarjoajan tulee tarjoukseen liittämässä ESPD-lomakkeessa ilmoittaa, minkä osan sopimuksesta se aikoo antaa alihankintana kolmansille, sekä ehdotetut alihankkijat. Sellaisten alihankkijoiden, joiden voimavaroihin tarjoaja vetoaa tarjouksessaan (voimavara-alihankkijat), tulee täyttää ESPD-lomake. Tarjoaja vastaa mahdollisesti käyttämiensä alihankkijoiden toimista kuin omistaan.

· Hankintayksikkö edellyttää, että tarjoaja korvaa alihankkijan, joka ei täytä asiaankuuluvia soveltuvuusvaatimuksia tai jonka osalta on olemassa pakollisia poissulkemisperusteita. Hankintayksikkö voi vaatia, että tarjoaja korvaa alihankkijan, jonka osalta on olemassa harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita.



	III osa: Poissulkemisperusteet

	VAATIMUS



	· Tarjoajaa pyydetään täyttämään III-osan jaksot A, B, C ja D. Tarjoaja antaa vastauksensa sähköisellä ESPD-lomakkeella.

· Hankinnassa sovelletaan hankintalain (1397/2016) 80 §:n mukaisia pakollisia poissulkemisperusteita ja 81 §:n mukaisia harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita.



	Tarkennus jaksoihin A (tuomioihin liittyvät perusteet) ja B (verojen tai sosiaaliturvamaksujen maksamiseen liittyvät perusteet):

· Hankintalain 88 §:n 4 momentin mukaan näytöksi on hyväksyttävä 80 §:ssä tarkoitettujen pakollisten poissulkemisperusteiden osalta rikosrekisterilain (770/1993) 6 §:n 8 momentissa ja 6 b §:ssä tarkoitettu ote rikosrekisteristä taikka tarjoajan tai sen hallinto-, johto- tai valvontaelimen jäsenen tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa käyttävän henkilön alkuperämaan tai sijoittautumismaan toimivaltaisen viranomaisen antama ote rikosrekisteristä. Tarjouskilpailun voittaja sitoutuu toimittamaan tarpeelliset rikosrekisteriotteet hankintayksikölle ennen hankintasopimuksen laatimista hankintalain 88 §:n mukaisesti sen selvittämiseksi, ettei kyseinen tarjoaja ole syyllistynyt jaksoissa mainittuihin rikoksiin.



	Tarkennus jaksoon C (maksukyvyttömyyteen, eturistiriitoihin tai ammatin harjoittamisessa tapahtuneeseen virheeseen liittyvät perusteet):

TARJOAJAN TULEE TOIMITTAA SEURAAVAT SELVITYKSET ERIKSEEN PYYDETTÄESSÄ:

· Veroviranomaisen antama todistus maksetuista veroista

· Eläkevakuutusmaksujen osalta on toimitettava työeläkekassan ja/tai vakuutusyhtiön todistus eläkevakuutuksen ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta

· Tarjouskilpailun voittajan tulee toimittaa edellä mainitut todistukset.



	Tarkennus jaksoon D (puhtaasti kansalliset poissulkemisperusteet): 

· III-osan jaksossa D tarkoitettuna kansallisena poissulkemisperusteena tarkoitetaan hankintalain (1397/2016) 80 §:n 2 momentissa mainittua ja rikoslain (39/1889) 47 luvun 3 a §:ssä kriminalisoitua kiskonnantapaista työsyrjintää. 

· III osan jaksossa D tarjoaja vastaa kysymykseen, onko se tai sen johtohenkilö tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa käyttävä henkilö rikosrekisteristä ilmenevällä lainvoimaisella tuomiolla tuomittu rikoslain 47 luvun 3 a §:n mukaisesta kiskonnantapaisesta työsyrjinnästä.



	IV osa: Valintaperusteet

	VAATIMUS
	VASTAUS JA SELVITYKSET

	Tarkennus jaksoon A: Soveltuvuus

Toimialarekisteriin merkitseminen: Tarjoajaa pyydetään vahvistamaan, että se on merkitty sijoittautumismaassaan kaupparekisteriin tai vastaavaan rekisteriin.


	

	Tarkennus jaksoon B: Taloudellinen tilanne ja rahoitusasema

Muut taloudelliset tai rahoitusta koskevat vaatimukset: 

Tarjoaja vakuuttaa, että sen taloudelliset edellytykset ovat hankinnan kokoon ja laatuun nähden riittävät. 

Tarjoajan taloudellisen tilanteen on oltava sellainen, että se Suomen Asiakastieto Oy:n ratingluokituksessa on vähintään tyydyttävä A tai riskiluokka on 1-3 tai sen katsotaan tilinpäätöstietojen tai muun vastaavan selvityksen mukaan olevan vastaava. Tarjoaja, jonka luokitus Suomen Asiakastieto Oy:n ratingluokituksessa on C taikka riskiluokituksessa 5, suljetaan tarjouskilpailusta. Tarjoaja, jonka ratingluokitus on B taikka riskiluokitus on 4, voidaan sulkea tarjouskilpailusta siinä tapauksessa, ettei tarjoaja kykene esittämään luotettavaa selvitystä toimenpiteistä, joihin se ryhtyy tai on ryhtynyt taloudellisen tilanteensa parantamiseksi.

TARJOAJAN TULEE TOIMITTAA SEURAAVAT SELVITYKSET ERIKSEEN PYYDETTÄESSÄ:

· Tilinpäätöstiedot kahdelta edellisestä tilikaudelta.

· Suomen Asiakastieto Oy:n Rating Alfa tai vastaava raportti, joka sisältää tarjoajan riskiluokituksen.

· Tarjouskilpailun voittajan tulee toimittaa edellä mainitut asiakirjat.

· Hankintayksikkö voi tarkistaa tarjoajan taloustietoja yleisistä tietolähteistä.


	Kyllä 
Ei     
Tarjoan tulee antaa lyhyt selvitys taloudellisesta tilanteestaan ESPD-lomakkeella. Kuvauksesta on ilmettävä rating-luokitus/riskiluokka.

	Tarkennus jaksoon C: Tekninen ja ammatillinen pätevyys

Referenssit:

Tarjoajalla on vähintään yksi (1) referenssi vastaavantyyppisten palveluiden tuottamisesta viimeisen kolmen (3) vuoden ajalta. Vastaavana referenssinä pidetään laajojen opetusalaan liittyvien kansainvälisten tutkimushankkeiden toteuttamista ja hallinnointia. Liitteeksi referenssiselvitys, josta ilmenee hankkeen kuvaus ja kesto sekä tarjoajan asiakkaan nimi ja yhteyshenkilö, jolta referenssitiedot voidaan tarkastaa.

SELVITYKSET LIITTEEKSI:

Referensseistä on esitettävä selvitys tarjouspyynnön liitteenä 3A olevalla referenssilomakkeella. Selvityksestä tulee ilmetä kaikki lomakkeella kysytyt tiedot: tilaajan nimi, palvelun sisältö, ajankohta, tarjoajan osuus hankkeessa sekä tilaajan yhteyshenkilön nimi ja yhteystiedot, jotta referenssi voidaan tarkastaa. Yksilöimättömiä referenssejä ei huomioida.


	Kyllä 
Ei      
Tarjouksen liite 3A:

”Referenssilomake”

Referenssien osalta tarjoajan ei tarvitse täyttää tietoja ESPD-lomakkeeseen.



	V osa: Kelpuutettujen ehdokkaiden määrän vähentäminen

	· Ei sovelleta avoimessa menettelyssä. Tarjoajan ei tarvitse täyttää tätä osaa.



	VI osa: Loppulausumat

	· Tarjoajaa pyydetään allekirjoittamaan tulostamansa ESPD-lomake.


Liite 3A Referenssilomake 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä

Tarjoajan nimi:      
OHJEET

· Referenssit tulee kuvata käyttäen alla olevaa taulukkoa siten, että taulukosta ilmenevät tiedot ovat vaivatta luettavissa. Kunkin referenssin osalta tulee ilmetä pyydetyt tiedot.

· Yksilöimättömiä referenssejä ei hyväksytä.

· Referenssit eivät saa olla 3 vuotta vanhempia.

· Referenssejä koskeva vähimmäisvaatimus: Tarjoajalla on vähintään yksi (1) referenssi vastaavantyyppisten palveluiden tuottamisesta viimeisen kolmen (3) vuoden ajalta. Vastaavana referenssinä pidetään laajojen opetusalaan liittyvien kansainvälisten tutkimushankkeiden toteuttamista ja hallinnointia. 

	1. REFERENSSI
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	1a) Kuvaus toimeksiannon sisällöstä (kuvaa lyhyesti sisältö sellaisella tarkkuudella, että vähimmäisvaatimuksen täyttyminen voidaan arvioida)

1b) Tilaajan nimi

1c) Yhteyshenkilö ja yhteystiedot 

1d) Toimeksiannon kesto kuukausien tarkkuudella (ilmoitettava niin, että kk:t ja vuodet käyvät ilmi, esim. 1/2009 – 05/2011)


	1a) 
1b)
1c)
1d)



	liite 4 
     Palvelua koskevat vaatimukset, tarjouslomake
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	Ohjeet 
· Tarjouksen tekijän on vastattava seuraaviin kysymyksiin ”Kyllä” ja liitettävä pyydetyt selvitykset tarjoukseen.  

· Mikäli edellytykset eivät täyty, tarjous hylätään. 

· Tarjoajan tulee käyttää vastaamiseen tätä lomaketta. 


	

	1. Tutkimuksen toteuttaminen
· Tarjoaja vakuuttaa, että tarjoaja on tutustunut liitteenä 1 (Hankinnan kohde) kuvattuihin palvelua koskeviin vaatimuksiin sekä muihin tässä tarjouspyynnössä esitettyihin ehtoihin ja että tarjoaja pystyy toteuttamaan liitteessä 1 (Hankinnan kohde) kuvatun palvelun.
· Liitteeksi ehdotus hankkeen toteuttamiseksi koskevasta tutkimussuunnitelmasta sen eri osa-alueineen liitteessä 1 (Hankinnan kohde) esitetyn kuvauksen perusteella.
· Tutkimussuunnitelman tulee sisältää vähintään seuraavat asiat:
· Tutkimushankkeen kokonaisuuden ja sen eri osa-alueiden toteuttamisen työsuunnitelma sisältäen esityksen siitä, mistä tehtävistä kukin toteutukseen osallistuvista henkilöistä vastaa, aikataulu kansainväliseen Pisa 2021 aikatauluun sovitettuna ja työmääräarvio sisältäen selvityksen kunkin toteutukseen osallistuvien henkilöiden arvioidusta ajankäytöstä hankkeessa
VERTAILU: Tutkimussuunnitelman sisältö vaikuttaa vertailuun.

	Kyllä

Ei

Liite nro_______

”Suunnitelma tutkimushankkeen toteuttamiseksi”.

	2. Toimitusvarmuus; Liitteeksi selvitys kilpailun kohteena olevan palvelun toteuttamisesta poikkeuksellisissa olosuhteissa (kuvaus varasuunnitelmasta, miten varmistetaan toiminta tilanteessa, jos esimerkiksi tietojärjestelmä tms. vaurioituu, henkilöstö sairastuu tai tapahtuu muuta ennalta arvaamatonta).

	Liite nro_______

”Selvitys toimitusvarmuudesta".

	3. Raportointi

· Tarjoaja sitoutuu raportoimaan säännöllisesti hankkeen etenemisestä tilaajan yhteyshenkilölle (Nimet ilmoitetaan päätöksenteon jälkeen) opetus- ja kulttuuriministeriön antamien ohjeiden mukaisesti sekä osallistumaan hankkeelle asetettavan ohjausryhmän kokouksiin sopimuksessa tarkemmin määritellyllä tavalla.  
· Tarjoaja sitoutuu toimittamaan opetus- ja kulttuuriministeriölle tutkimuksen päätulokset ja johtopäätökset valmiina suomenkielisenä tutkimusraporttina sekä laajan Pisa 2021 tutkimusta koskevan suomenkielisen pääraportin sopimuksella sovittavalla tavalla.
· Liitteeksi ehdotus siitä, miten palveluntuottaja raportoi opetus- ja kulttuuriministeriölle (ajankohdat, raportin muoto ja sisältö).  

	Kyllä
Ei 

Liite nro _____”Raportointi”

	4. Sopimusehdot
Tarjoaja hyväksyy liitteenä olevat PISA2021 sopimusluonnoksen, henkilötietojen käsittelyn ehdot sekä JYSE 2014 palvelu –ehdot.
	Kyllä
Ei



	5. HENKILÖSTÖÄ KOSKEVAT VAATIMUKSET
· Tarjoajan on tarjottava ryhmä henkilöitä, joiden tehtävänä on vastata kilpailun kohteena olevan hankkeen toteuttamisesta. Ryhmässä tulee olla 5 henkilöä. Tarjouksessa käytetään vain sellais(t)en henkilö(ide)n ansioluetteloa, jotka tulevat osallistumaan palveluntilaajan hankkeeseen. 

· Asiantuntemus ja kokemus liittyen kansainvälisten tutkimushankkeiden toteuttamisesta viimeistään hankkeen sopimuksentekohetkellä:

1. Vähintään 3 henkilöllä tulee olla tohtorin tutkinto, joista,   

· A 1 kasvatustieteen tai vastaavalta soveltuvalta alalta

· B 1 lukutaidon tutkimuksen sisältöalueelta

· C 1 matematiikan tai luonnontieteiden tutkimuksen sisältöalueelta

2. Kahdella muulla tarjotulla henkilöillä tulee olla vähintään ylempi korkeakoulututkinto

3. Vähintään 2 henkilöllä tulee olla

· A Yli viiden vuoden käytännön kokemus laajojen kansainvälisten tutkimushankkeiden toteuttamisesta  

· B Yli viiden vuoden kokemus vaativien tilastoaineistojen käsittelystä ja analysoinnista 

· C Aihealueeseen liittyviä tieteellisiä referee-julkaisuja viimeisen viiden vuoden ajalta

Liitteeksi palveluun tarjolla olevien, toimintakokonaisuuden eri vaiheiden toteuttamiseen osallistuvien henkilöiden CV:t (myös mahdollisten alihankintojen osalta). Ansioluetteloista tulee käydä ilmi riittävät tiedot henkilöiden arviointia varten mm. koulutus, asiantuntemus sekä kokemus vaativien kansainvälisten tutkimushankkeiden toteuttamisesta, koulutusta koskevasta kvantitatiivesta tutkimusmetodiikasta, suurten tilastoaineistojen käsittelystä ja analysoinnista sekä tieteellisistä referee-julkaisuista. Lisäksi tulee esittää selvitys henkilöiden kielitaidosta.

VERTAILU: Henkilöstön osaamista tullaan vertailemaan minimivaatimukset ylittävien ansioiden osalta. Mikäli tarjotuilla henkilöillä on laajempaa kokemusta tai osaamista kuin tässä kohdassa on esitetty, tullaan sanottuja ansioita arvostamaan vertailussa. Vertailussa arvioidaan enintään viisi CV:tä, jotka tarjoajaa pyydetään yksilöimään tarjouksessaan.


	Kyllä 

Ei

Liite nro_____”Henkilöstön CV:t ja tehtävät hankkeessa”

Tohtorin nimi, joka täyttää vaatimuksen A1
_________________

Tohtorin nimi, joka täyttää vaatimuksen B1
_________________

Tohtorin nimi, joka täyttää vaatimuksen C1
_________________

Muun/Muiden asiantuntijoiden nimet:

________________

________________

( Jatkuu liitteessä nro____)

Henkilöt jotka täyttävät kohdan 3 vaatimukset A, B ja C
_________________




 LIITE 5, HINNOITTELU, TARJOUSLOMAKE
Ohje: Tarjouksessa on ilmoitettava tarjottavan palvelun hinnat ilman arvonlisäveroa eriteltynä tarjouslomakkeen mukaisesti. Tarjouksen hintatiedot tulee ilmoittaa tällä tarjouslomakkeella. Kiinteän kokonaishinnan tulee sisältää kaikki tässä tarjouspyynnössä määritellyt hankinnan kohteeseen kuuluvat asiat (kiinteän kokonaishinnan tulee sisältää esim. palveluja koskevat hinnat, yleis-, hallinto-, käännös- ja muut kustannukset) lukuun ottamatta hankkeeseen kuuluvia tilaajan erikseen hyväksymiä ulkomaan matkakustannuksia. Ulkomaan matkakustannusten korvaamisessa sovelletaan valtion matkustussääntöä.
Tarjoavan yrityksen/laitoksen nimi: _______________________________

1. Kokonaishinta yhteensä:______________________ euroa (alv 0 %)

Tarjoukseen pyydetään liittämään kuluerittely. 
Päiväys: __________________________

Tarjouksen tekijän allekirjoitus ja nimen selvennys: _____________________
