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Sammandrag

En bra ansdkan:

Det 16nar sig att borja skrivaansokan i god tid fére den sista ansokningsdagen.
Kontrollera att verksamheten eller projektet som anstkan géller motsvarar kriteriernai
utlysningen av understddet.

Gor upp en tydlig verksamhets- eller projektplan: vad som ska goras, varfér det ska goras,
vem som gor det, tillsammans med vem det gors, var det gors, med vilken tidtabell och
vilkaresultat som forvantas. Presentera ocksa en plan for verksamheten efter

finansi eringsperioden (speciellt for projekt).

Utarbeta en realistisk budget eller kostnadskalkyl som &r anpassad till verksamhetens
omfattning och art samt grundar sig p& berakningar. Aven intakterna ska framgé av
ansokan.

Studera anvandningsvillkoren for understodet pa forhand.

Anvandning av understddet:

Anvand understodet endast for det andamal som det har beviljats for.

Om du inte kan anvanda understodet enligt understodsbesl utet, kan du av grundad
anledning ansbka om andring av andamalet for vilket understodet ska anvandas eller
forlangning av anvandningstiden. (Andring ska sokas senast 30 dagar fore
anvandningstiden fér understodet upphér.) | annat fall ska understtdet eller en del av det
aterbetal as.

laktta alltid anvandningsvillkoren och -begrénsningarna som géller for understddet.
Setill att personen som ansvarar for verksamheten som understéds och den som ansvarar
for bokfdringen har tillgang till beslutsbrevet med bilagor.

Redovisning for anvandningen av understddet:

Redovisainom utsatt tid. | redovisningen ingar bade ekonomisk rapportering och
resultatrapportering.

Vid behov kan du anstka om att férlénga redovisningstiden. Anstkan ska gérasinnan
redovisningstiden |6per ut.

Om redovisningen inte lamnasin i tid kan det ledatill att framtida understod inte beviljas.
I redovisningen ska du berétta hur och till vad de beviljade pengarna har anvants. Beskriv
hur malen for understodet har uppnatts.

Om understodet eller en del av det inte har anvants s ska det aterbetal as.

KOM IHAG:

| ett och samma statsunderstédsdrende ska man anvanda sig av en och samma
kommunikationskanal: Om du skéter &rendet elektroniskt skadu alltid anvanda dig av
den el ektroniska drendehanteringstjansten. Om du har skickat ansokan pa papper skadu
aven ldamnain redovisningen och andra handlingar i pappersform till registratorskontoret.
Kontrollera att ansdkan och handlingarna som anknyter till ansokan innehdler ala
uppgifter som begars och tillborlig underskrift.

Kontrollera altid den uppdaterade informationen pa ministeriets webbpl ats.
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1 Inledning

Den hér guiden innehdler information och anvisningar till allasom soker och far
provningsbaserade statsunderstdd av undervisnings- och kulturministeriet. Guiden har omarbetats
i enlighet med de nyariktlinjernafor ministeriets statsunderstodsverksamhet. Riktlinjerna
tillampas pa alla understéd som beviljas frén ingangen av 2017. | villkoren och begrénsningarna
for understodet faststalls noggrannare &n tidigare vilka kostnader som far téckas med understodet.
Dartill finns det en tydligare presentation av stodtagarnas skyldigheter, som det ocksa foreskrivs
om i statsunderstodslagen (688/2001).

FOr ministeriets olika ansvarsomraden finns flera olika understodsformer; for bl.a. utbildning,
forskning, konst, motion och idrott och ungdomsarbete. Pa ansvarsomradet finns ocksa flera andra
myndigheter som delar ut understéd, sdsom Finlands Akademi, Centret for konstframjande,
Utbildningsstyrelsen, Museiverket, Riksarkivet och regionforvaltningsverken.

Ministeriet beviljar understdd till bland annat kommuner och sasmkommuner, foreningar,
stiftel ser, aktiebolag och andra registrerade sammanslutningar. Understod beviljas inte till
privatpersoner, med undantag for idrottsstipendierna.

Ministeriets understdd beviljas pa basis av provning. Ministeriet avgor efter provning vilka
ansokningar och hur mycket som beviljasi understod. | statsbudgeten bestams for vilka éndamal
statsunderstod kan beviljas.

Understodens ma och de exakta kriterierna for beviljande av understod varierar beroende pa
understtdsformen. Dessa beskrivsi den ansdkningsspecifika utlysningen. | utlysningen bestédms
ocksa for vilka understodet &r avsett och vilka som kan soka det. Det & alltid skél att kontrollera
den uppdaterade i nformationen pa ministeriets webbplats.

| statsunderstddslagen finns de allmanna kriterierna for beviljande av alla statsunderstod. Dartill
har UKM forbundit sig vid att framjavissaalméannamal i sin understodsverksamhet.

Statsunderstod kan vara

e et allmant understod
- ett understod for mottagarens hela verksamhet
- riktat till ndgon del av mottagarens verksamhet

e ett specialunderstdd
- €lt projektunderstéd
- et investeringsunderstod
- et stipendium.

Villkoren och begransningarna fér allmanna understdd och specialunderstod &r olika. Dértill finns
det separata villkor och begransningar for investeringsunderstod.

| statsunderstodslagen foreskrivsi almanhet om de grunder och férfaranden som skaiakttas vid
beviljandet av statsunderstod. Vid handlaggningen av undervisnings- och kulturministeriets
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understod iakttas dartill sektorspecifika speciallagar som foreskriver om forutséttningarna att fa
understod i fraga om vissa understodsformer och -objekt. Sektorspecifika speciallagar &r t.ex.
lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet, universitetsiagen, idrottslagen och
ungdomslagen.

2 Var finns det information om understod?

Information om aktuella understod finns pa ministeriets webbpl ats:
http://minedu.fi/avustukset

Om understodet &r riktat till en begransad malgrupp kan ministeriet informera potentiella
sokanden direkt om anstkan. Information om anstkningar som riktas till andra ambetsverk pa
forvaltningsomradet finns pa respektive dambetsverks webbplats.

Pa ministeriets webbplats kan man sdka information om ansdkningar tematiskt eller pabasis av
namnet. Understod som kan sokas just nu & markerade ” sok nu”. Pawebbplatsen finns ocksa
alman information om ansokan om, anvandning och tillsyn av statsunderstdd samt anvisningar
for anvandningen av drendehanteringstjansten.

Pa webbplatsen publiceras pa forhand en lista med riktgivande ansokningstider och listan
uppdateras tva ganger per ar. Anstkningstiderna palistan & preliminara och avseddatill stod for
planeringen. Anstkningstiden och andra detaljer kring ansokan ska alltid kontrollerasi
utlysningen.

| utlysningen av varje understod anges understodets malgrupp, syfte och mal, ansdknings- och
handl&ggningstider samt kriteriernafér beviljande. | utlysningen anges dértill hur man ansoker
om understdd samt vilka villkor som géller for anvandningen av understodet.

3 Hur ansoker man om understod?

| utlysningen pa undervisnings- och kulturministeriets webbplats finns anvisningar for ansokan
om understdd. Underst6d soks via undervisnings- och kulturministeriets elektroniska
arendehanteringstjanst. | utlysningen finns en lank till &rendehanteringstjansten och
anvisningarna. Med den el ektroniska tjansten kan du snabbt och smidigt ansdka om understod,
lamnain kompletteringar och redovisa. Dértill far sbkanden en egen elektronisk mapp med ala
anstkningshandlingar.

| utlysningen beskrivs anvandningen av ministeriets elektroniska arendehanteringstjanst. For att
anvanda tjansten behtdver sammanslutningar ett FO-nummer och Katso-identifiering.

Genom drendehanteringstjansten kan du

e skickaen ansbkan

e dterkalaen anstkan

o komplettera ansbkan

o fabeduti arendet

e ansdkaom andring i understédets anvandningsandamal
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e ansdkaom andring i anvandningstiden eller redovisningstiden
e skickaen begdran om omprévning och
e |&mnain en redovisning for hur understtdet har anvants

Ministeriet skickar bedut i &rendet till &rendehanteringstjansten.
Bruksanvisningen for drendehanteringstjansten finns pa ministeriets webbplats:

http://minedu.fi/sv/arendehantering-och-anvisningar
Det 16nar sig att studera anvisningen i god tid.

Du loggar in i drendehanteringstjansten med Katso-koder. Det finns anvisningar pa ministeriets
webbplats for hur du gar till vaga for att skaffa dig Katso-koder och anvandadem i
arendehanteringstjansten.

Privatpersoner som ansbker om idrottsstipendier behdver ett personligt finlandskt nétbanks-id, ett
mobilcertifikat eller ett elektroniskt identitetskort for att loggain. Vid inloggningen anvands
medborgarens el ektroniska identifierings- och betalningstjénst Vetuma. Under 2017 ersétts
Vetuma med Suomi fi-identifiering.

Anstkan om understdd i drendehanteringstjansten sténgs ndr den angivna ansokningstiden upphor
och efter det kan ansokan inte langre lamnasin. Darfor [6nar det sig att vara beredd pa
of érutsdgbara férdréjningar och reserveratillréckligt med tid for att géra ansokan.

Sokanden ansvarar for att ansdkan kommer fram inom utsatt tid. Om anstkan inte kan l&amnasin
pagrund av stérningar i den elektroniska arendehanteringstjansten, Katso-identifieringen eller
négot motsvarande problem ska du kontakta drendehanteringstj anstens stodpunkt (asiointi-
okm@minedu.fi) eller kontaktpersonen for ansokan fore ansokningstiden gatt ut. Da avgor man
fran fall till fall hur man skagatill vaga.

Om du inte har majlighet att gora anstkan elektroniskt kan den ocksa lamnasin pa papper. | sa
fall skadu kontakta den person som enligt utlysningen & den som ger mer information i &rendet.
For anstkan pa papper behovs en separat ansokningsblankett som skickas till sokanden vid
behov.

Pappersblanketten med bilagor skafyllasi, skrivas ut och skickastill ministeriets
registratorskontor per post eller |1amnas in pa besdksadressen.
Registratorskontorets besdksadress: Riddaregatan 2 B, 00170 Helsingfors
Registratorskontorets Oppettider: mafrekl. 7.30-16.15

Postadress: Undervisnings- och kulturministeriet, PB 29, 00023 Statsradet.

En anstkan pa pappersblankett kan endast undertecknas av en person som enligt den sokande
organisationens stadgar har namnteckningsrétt.

Vi avrader er frén att skickain anstkningar per e-post eftersom bilagornai e-posten inte
nodvandigtvis kommer fram.

Den som skickar ansbkan &r ansvarig for att ansokan kommer fram inom utsatt tid. Om ansokan
lamnasin efter utsatt tid sd avslas den.



En ansdkan pa papper ska vara framme sammatid som en ansokan som |amnats in via den
elektroniska drendehanteringstjansten, dvs. kl. 16.15 den sista dagen enligt utlysningen. En
ansbkan med poststampel for den sista ansdkningsdagen anses inte langre halamnatsin till
ministeriet i tid.

3.1 Bilagor till ansdkan

| utlysningen anges vilka bilagor som behovstill anstkan. Kraven varierar lite beroende pa
understtdet, men i regel begérs foljande:

En sammand utnings ansdkan om allmént understod

¢ sammanslutningens godkanda verksamhetsplan och budget

e sammanslutningens resultatrékning, balansrékning, revisionsberéttel se eller
verksamhetsgranskningsberéttel se for foregaende rakenskapsperiod

e sammanslutningens verksamhetsberéttel se eller motsvarande redogorel se for foregaende
rékenskapsperiod

e vid anstkan pa papper behtvs dértill en htgst 6 manader gammal redogorel se for
namnteckningsrétten (t.ex. féreningsregisterutdrag, handel sregisterutdrag, utdrag ur
kommunens forvaltningsstadga)

En sammandl utnings anstkan om special understod
e sammanslutningens resultatrakning, balansrékning, revisionsberéttelse eller
verksamhetsgranskni ngsberéttel se for foregaende rakenskapsperiod (kravs inte av
kommuner och hogskolor)
e vid ansdkan pa papper behtvs dértill en htgst 6 manader gammal redogorel se for
namnteckningsrétten (t.ex. féreningsregisterutdrag, handel sregisterutdrag, utdrag ur
kommunens forvaltningsstadga)

Allabegérda bilagor ska bifogas ansokan. Detta & nddvandigt for handléggningen av
ansbkningarna och den inbdrdes jamforelsen av ansdkningarna. Ansotkan kan kompletteras
senare, men en bristfallig anstkan drar ut pa handlaggningstiden.

3.2 Ovrig finansiering som ska anges
| ansokningsskedet

| utlysningen anges en hur stor andel av de godtagbara kostnaderna fér verksamheten eller
projektet som far tackas med understodet. Den aterstaende delen ska finansieras med andra
intakter. Den 6vrigafinansieringen far besta av en eller flera av foljande understodsformer:

e EU-finansiering som kan beviljas av t.ex. Utbildningsstyrelsen, NTM-centralen,
landskapsférbundet eller kommissionen.

e Ovrigaoffentliga understéd som beviljas av kommuner, statligainréttningar och
ambetsverk, studiecentraler, forsamlingar och Kyrkostyrelsen. Obs.: i frégaom almanna
understod fér de offentliga stoden inte i efterhand dverskrida det fulla bel oppet for de
faktiska godtagbara kostnaderna.

e Privatfinansiering, sdsom stod fran foretag eller stiftelser.

o Savfinansiering. Med gavfinansiering avses hér alla andraintakter &n ovan namnda,
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t.ex. medlemsavgifter, biljettforsaljningsintékter, hyresintékter osv. Sjdvfinansieringen
skavara sidan att den kan verifierasi bokforingen. §alvfinansieringen kan déarmed inte
bestd av kalkylerad finansiering, t.ex. talkoarbete eller s.k. in kind-finansiering (t.ex. en
rabatt som antecknas som en kalkylerad intdkt), eftersom detta slags finansiering inte
ingdr i deinkomster eller utgifter som antecknasi bokfdringen.

4 Komplettering av ansokan

Det &r viktigt att ansokan lamnas in s komplett som majligt inom ansokningstiden.

Om en handling som [amnats till undervisnings- och kulturministeriet & bristfallig uppmanas
stkanden komplettera handlingen inom utsatt tid, ifall det inte & ontdigt for att avgora arendet.
Samtidigt anges hur ansikan ska kompletteras. Den kompl ettering som begérts skalamnasin
inom den givnatidsfristen for att den ska kunnabeaktasi handl&ggningen. Om kompletteringen
inte ldmnas in inom utsatt tid, avgors drendet utgaende fran de tillgangliga
ansokningshandlingarna.

Om ansdkan skickats via drendehanteringstjansten ska aven kompl etteringar |amnas in den végen.
Stkanden som lamnat in en pappersansdkan skainldmna kompletteringar skriftligen till
ministeriets registratorskontor. | det fallet bor ansdkningsomgangens namn framga av

kompl etteringen.

Sokanden kan ocksa pa eget initiativ komplettera sin ansdkan under den tid som anstkningarna
handl&ggs och besluten bereds.

5 Hur handlaggs ansékningarna?

Anstkningar som lamnatsin registrerasi undervisnings- och kulturministeriets
arendehanteringssystem. Handl&ggningen av ansdkningarna inleds nér ansokningstiden &r slut. |
utlysningen anges en uppskattning av handl8ggningstiden.

5.1 Beddmning av ansdkningarna

Undervisnings- och kulturministeriets statsunderstéd beviljas pa basis av prévning. Ministeriet
beddmer ansdkningarna som en del av handlaggningen. Beslutet grundar sig pa en

hel hetsbedémning. | hel hetsbeddmningen beaktas de ansokningsspecifikakriterier for beviljande
av understdd som angesi utlysningen, undervisnings- och kulturministeriets allmanna grunder i
tillampliga delar samt de allmanna forutséttningarna enligt statsunderstods agen.

| statsunderstodslagen foreskrivs om allmanna forutséttningar for beviljande av understod:

e det andamal for vilket statsunderstod soks ska vara samhélleligt godtagbart

e Dbeviljandet av understod & motiverat med avseende pa de ma som satts for
anvandningen av statsundersttdet

e Dbeviljandet av statsunderstdd & nddvandigt med beaktande av annat offentligt stod samt
projektets eller verksamhetens art och omfattning samt
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e beviljandet av statsunderstdd orsakar endast ringa snedvridning av konkurrensen och
verksamheten pa marknaden.

Undervisnings- och kulturministeriets har forbundit sig vid att i sin statsunderstodsverksamhet
framjakulturell mangfald, samhdrighet och delaktighet, likabehandling och hdllbar utveckling.
Framjande av dessamd raknastill fordel nar ansokningarna bedéms.

5.2 Beslut

Ett skriftligt beslut utarbetas for alla ansokningar som lémnats in. Beslutet skickastill
drendehanteringstjansten i fraga om dem som ansokt via tjansten.

Ett positivt statsunderstodsbed ut innehdler bl.a. féljande uppgifter:

e understodets anvandningsandamal, dvs. vad understodet far anvandastill

e det eurabelopp som beviljats

e vilken andel av de godtagbara kostnaderna for verksamheten eller projektet som
understodet far tacka

e understodets anvandningstid

e enforfallodag for redovisningen for anvéndningen av understodet

e en utbetalningsplan.

Ett positivt statsunderstodsbed ut fran ministeriet innehaller det egentliga beslutsbrevet samt som
bilaga understédsspecifika villkor och begransningar samt en anvisning om begéran om
omprovning. Ett negativt beslut innehdller beslutsbrevet samt en anvisning om begéran om
omprovning.

Bilagan Villkor och begrénsningar innehaller bestéammelser om bland annat anvéndning av
understodet, godtagbara kostnader och stodtagarens skyldigheter. | vissa sirskildafall innehdller
besutsbrevet bestammelser som avviker fran de villkor och begransningar som angesi bilagan. |
safal har bestdmmelsen i beslutsbrevet foretrade framfor villkoren i bilagan.

Stddtagaren ska lésa understodsbedl utet och dess villkor och begransningar omsorgsfullt. Det &r
ocksa skdl att setill att personerna som ansvarar for den verksamhet eller det projekt som
understods samt den som ansvarar for bokforingen kanner till innehdllet i understodsbesl utet.

| ett negativt statsundersttdsbesiut motiveras varfor understddet inte beviljats. Grunder for avslag
kan vara:

e ansokan har inte varit framgangsrik i den inbordes jamforelsen av ansokningarna

e ansdkan har lamnatsin efter utsatt tid

e sOkanden har inteinom utsatt tid [&mnat in en redovisning for anvandningen av ett
tidigare understod.

e dartill kan anstkan avslas om den inte uppfyller ndgon annan ovillkorlig forutséttning for
understtdet (speciallag, statsunderstddd agen).



5.3 Omprdvning av beslutet

Om sbkanden inte & nojd med bed utet kan omprévning i det sbkas enligt anvisningarnaom
begéran om omprévning som bifogas bed utet. Begaran om omprévning riktas till ministeriet och
skalamnas in inom 30 dagar frén delféendet av beslutet.

Efter att ha undersokt begéaran om omprévning kan ministeriet antingen avda begaran eller andra
eller upphéva beslutet som begéran gdler. | beslutet om begéran om omprévning ger ministeriet
ett motiverat svar pa de yrkanden som framforts. Om begaran om omprévning har [amnatsin for
sent eller om de formella kraven for framl&ggande av begéran om omprévning inte annars
uppfylls bedlutar ministeriet att inte behandla begéran.

Den som ansokt via &rendehanteringstjansten kan begéra omprovning viatjansten, och ministeriet
skickar ocksa sitt beslut via tjansten. Sokanden som lamnat in en pappersansokan skickar in en
skriftlig begdran om omprovning till ministeriets registratorskontor.

Om sBkanden inte & nojd med ministeriets beslut om begdran om omprévning kan éndring sbkas
genom besvér till forvaltningsdomstolen. Besvéarsanvisningarna bifogas beslutet om begéran om
omprévning. Andring i ett beslut av férvaltningsdomstolen fér sdkas hos hgsta
forvaltningsdomstolen endast om hogsta forvaltningsdomstolen beviljar besvarstillstand.

Ministeriet kan rétta ett uppenbart skriv- eller réknefel i beslutet eller ndgot annat motsvarande
tydligt fel. Ministeriet kan ocksa rétta ett uppenbart sakfel. Sakagaren kan yrka paréttelse av felet
inom fem ar efter att beslutet fattats.

6 Utbetalning av understod och
bankkontot for det

| bedutet om statsunderstdd anges en betal ningsplan fér understddet. Understddet kan betalas ut i
en eller flerarater beroende pa hur kostnaderna realiseras tidsmassigt. Om sokanden har ett
sarskilt behov av att fatillgang till understodet enligt en specifik tidtabell ska den 6nskade
tidtabellen och en motivering angesi dutet av anstkan. | vissafall betalas understodet i efterskott
efter sArskild begéran (s.k. begéran om utbetalning).

Understodet betalas in pa det bankkonto som infortsi ministeriets klientregister. | uppgifterna for
en enskild ansokan kan uppges endast det bankkonto som géller i fragavarande ansokan.

| &rendehanteringstjansten ska sbkanden kontrollera och vid behov andra de bankkontouppgifter
som finnsi ministeriets klientregister. En ny klient ska ange sina kontaktuppgifter och
bankkontouppgifter i &rendehanteringstjansten, varpa de sparasi klientregistret.

Den som gor ansokan pa papper ska gora en skriftlig anmalan till ministeriets registratorskontor,
om det bankkonto som uppgettstill klientregistret byts ut. Anméan skagorasi enlighet med

sammangl utningens namnteckningsstadganden.

Uppgifternaom andring av bankkonto i klientregistret paverkar inte kontouppgifterna for
understéd som redan skickatstill utbetalning eller anstkningar som vantar pa beslut. Den som vill
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andra kontouppgifternai sin anstkan ska gora en anméaan om saken skriftligen till ministeriets
registratorskontor. Anmalan ska vara undertecknad i enlighet med i frégavarande

sammangl utnings namnteckningsstadganden. | anméalan anges diarienumret for ansdkan eller
beslutet om understod sa att det klart framgar vilken ansokan eller vilket beslut andringen av
bankkontot gdller.

7 Kommunikation och anvandning
av var logo

Vi ser garna att bidragstagaren beréttar att projektet eller verksamheten fatt statsunderstod fran
undervisnings- och kulturministeriet. Det kan man goratill exempel pa sin egen webbplats eller i
broschyrer. Nar ni presenterar ert projekt eller er verksamhet kan ni ocksd anvanda er av
ministerietslogo i textform.

e Till exempdl: "Vi har fatt understod av undervisnings- och kulturministeriet for var
verksamhet” eller

e "Vi har fatt understdd av undervisnings- och kulturministeriet i form av tipsvinstmedel
fran Veikkaus’

e Ministerietstextade logo i origina kan bestdllas per e-post fran var kommunikationsenhet

info@minedu.fi
8 Villkor for anvandning av stod

8.1 Allméant

Statsunderstdd far anvandas endast for det syfte som angesi beslutet om beviljande av understod.
Anvandningen av understodet & understallt de villkor och begrénsningar som angesi beslutet om
beviljande av understod.

| understodsbeslutet faststélls hur stor del av de godtagbara kostnaderna for den understédda
verksamheten som far téckas med specialunderstod. Den har procentuella andelen har faststéllts
enligt de utgifter och intakter som angettsi ansdkan jamte bilagor. Den procentuella andel som
angesi bedutet far inte Gverskridas.

Om de godtagbara kostnaderna fér den verksamhet eller det projekt som
beviljats understod &r 100 000 euro, och understodet far tacka 80 procent av
kostnaderna, behovs det 6vrig finansiering fran annat hall for aterstaende

20 000 euro. Ovrig finansiering kan besta av vilka andra inkomster som helst
som framgar av bokforingen. Stodtagarens offentliga stod far dock inte
Overskrida beloppet fér godtagbara kostnader.

Endast om det namnsi beslutet far statsunderstodet anvandas fér annat andama an som understod
till mottagarens verksamhet eller projekt. Statsunderstodsmottagaren skai safall med den som
genomfor verksamheten eller projektet ingd ett avtal om anvandningen av statsunderstodet,
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Overvakningen av anvandningen och villkoren for dessa. Avtalet ska goras upp med hjdlp av
ministeriets modell for delegeringsavtal.

Understodet far anvandas endast under den tid som namns i understodsbesl utet. Den andel av
understédet som inte anvéants ska dterbetalas till ministeriet i enlighet med de villkor och
begrénsningar som angesi beslutet. Om villkoren i beslutsbrevet avviker fran de allmanna
villkoren, &r det alltid de villkor som anges i beslutsbrevet som ska iakttas. Ministeriet kan pa
valgrundade skél beviljatillaggstid for understodet, om stodtagaren ansoker skriftligen om det. Se
punkt 8.4 (Andring av det andamal for vilket understdet beviljats eller av anvandningsvillkoren,
forlangning av tiden for vilken understtdet beviljats).

8.2 Godtagbara kostnader

Med godtagbara kostnader for statsunderstod anses sadana som & nddvandiga med tanke pa den
verksamhet eller det projekt som beviljats understdd, och ska uppgatill ett skaligt belopp.

Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokféringslagen (1336/1997) och
bokféringsférordningen (1339/1997) samt enligt god bokfdringssed ska antecknas som kostnader
i bokdutet for i fragavarande rékenskapsperiod. Om understodet anvands for anskaffning av |6sa
anlaggningstillgangar och utgifterna for anskaffningen antecknasi balansrakningen, kan
anskaffningsutgifterna dock i sin helhet beaktas som godtagbara kostnader under
anskaffningsaret.

Som skéliga kostnader godk&nner ministeriet I6ner eller arvoden som for varje |6ntagare utgor
hogst ett belopp som motsvarar en arsén pa 80 000 euro jamte lagstadgade bikostnader. L 6nen
kan betalas antingen som penninglon eller naturafrman. Om IGnerna eller arvodena Gverstiger
80 000 euro, ska den dverstigande delen téackas med annan finansiering én det statsunderstdd eller
annan finansiering som beviljats av undervisnings- och kulturministeriet.

Vid behov ska det finnas arbetstidsredovisning for sddana l6ner inom verksamheten eller
projektet som finansieras med understodet (se punkt 8.7.). Understddstagaren ska forsdkrasig om
att de |6nekostnader som anges i bokforingen grundar sig pa verkliga kostnader. Kakylméssiga
kostnader, fran till ex frivilligainsatser eller talkoarbete, & inte godtagbara. Dessutom ska
specificeringen av |6nekostnaderna grunda sig pa den arbetstid som anvants, och stodtagaren ska
vid behov kunna redogora fér ministeriet om pa vilket sétt |6nerna specificerats.

Om en person inte har arbetat inom den verksamhet eller det projekt som far understéd under hela
aret eller endast anvander en del av sin arbetsinsats inom den verksamhet eller det projekt som far
understod, kontrollerar ministeriet om |6nen inklusive bikostnader omvandlade till en heldrslon
skulle 6verskrida det hogsta till atna bel oppet pa 80 000 euro per ar.

Exempel: En person anvander enligt arbetstidsredovisningen 20 procent av sin
arbetstid pa arsniva inom ramen for ett projekt som far understéd. Av
kostnaderna for projektet godtas i sa fall htgst 20 % x 80 000 euro = 16 000
euro av hans eller hennes I6nekostnader inklusive bikostnader.

Som skéliga resekostnader godkénns de kostnader som realiserats i Gverensstdmmel se med statens
resereglemente. Statens resereglemente: Statens resereglemente 2017, publikation 1b/2017
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En resa som tacks med statsunderstod ska foretas pa sa kort tid och med sd smatotala kostnader
som mdjligt. Samtidigt ska man beakta att resan ska bli genomférd och de uppgifter som personen
i fréga 8l agts att skota blir utforda pa ett sd andamal senligt och sakert sétt som majligt. Darmed &
det billigaste séttet inte nodvandigtvis det formanligaste, eftersom det tar langre tid. Grunderna
for valet av fardsétt skai safall framlaggas pa begdran. Samma principer géller sdvél avlonade
personer som personer i fortroendeuppdrag.

Som skdliga representationskostnader godkanns sidana kostnader som & motiverade for att
visa sedvanlig gastfrihet eller omtéanksamhet. Bidragstagaren ska specificera sina
representationskostnader och pa begéran redovisa for dem. _

Om den sbkande redan i ansokningsskedet vet att det inom verksamheten eller projektet kommer
att uppsta rese- eller representationskostnader som avviker fran de sedvanliga, ska dessa
presenterasi ansotkan.

Det kan betraktas som godtagbart att motta sadana fodel sedagspresenter o. dyl. som anses vara
uttryck for sedvanlig artighet. Daremot & penninggavor eller kostnader som uppstar for
presentkort som har ett penningvérde inte godtagbara kostnader. Med presentkort som har ett
penningvarde avses sddana presentkort med vars hjalp mottagaren sjav kan skaffasig en vara
eller tjanst som har ett penningvarde. Med statsunderstod far man ocksa téacka lotterivinster och
marknadsforingsmateria sa lange de vasentligen hor ihop med den verksamhet som understods
eller genomforandet av den.

Mervardesskatt godtas som omkostnad for vilken understod beviljas endast om den kvarstar som
sutliga kostnader for mottagaren av understodet. Det betyder alltsa att ifall understodstagaren i
beskattningen drar av den mervéardesskatt han eller hon betalat, godtas nettokostnaderna fér det
andamal som beviljats understod, dvs. de reella kostnaderna som betalats.

Foljande kostnader far inte tackas med understod fran undervisnings- och kulturministeriet:

e avskrivningar
o kostnader for medel sanskaffning

Begreppet medelsanskaffning definieras inte i bokforingslagen. Enligt vedertagen
praxis avses med medelanskaffning sadana atgarder med vars hjalp man stravar
att skaffa nédvandiga medel till sin sammanslutning fér den egentliga
verksamheten. Poster som ingar i medelsanskaffning handlar oftast om
medlemsavgifter samt om vinsten fran olika insamlingar, forsaljningsvinsten pa
lotterier, kalendrar m.m., donationer samt inkomster och utgifter for
affarsverksamhet. Den sokande ska ange utgifterna fér medelanskaffning som
utgifter som uppstatt pa grund av medelsanskaffning och se till att samtliga utgifter
som motsvaras av inkomster anges inom ramen for medelsanskaffningen. Med
statsunderstdd far man inte heller betala I6n till anstallda som huvudsakligen
agnar sig at medelsanskaffning eller affarsverksamhet.

o Uutgifter for affars- och placeringsverksamhet
e reserver

| bokslutet godkanns kostnader och semesterléneskuld som ska antecknas som

personalkostnader (Ioner och bikostnader) inklusive semesterdagar som utgifter

for bokforingsaret, aven om de utbetalas forst under foljande bokféringsperiod.
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Detta beror pa att det uppstatt en pa lag grundad skyldighet att betala ut dem.
Déaremot ar de nédvandiga reservationer som anges i bokforingslagen inte
godtagbara kostnader, eftersom det inte gar att faststélla deras exakta belopp
eller vid vilken tidpunkt de realiseras. Godtagbara kostnader ar inte heller andra
reservationer med vars hjalp man férbereder sig infor kommande utgifter.

o kakylméssiga poster som inte baserar sig paredan realiserade kostnader

Detta innebar att man i redogorelsen ska rapportera endast sadana kostnader
som i sig och till sitt fulla belopp har féranletts av den verksamhet eller det
projekt som far understdd.

e rantor och amorteringar palan
e betalning av icke-lagstadgade till &ggspensioner
o esdtningar for uppsagning eller I6nekostnader for uppsagningstid utan arbetsskyldighet

Om den anstallda daremot arbetar under uppsagningstiden, far 16n betalas med
medel ur understodet.

e resultatbonus

e réttegangskostnader

e ersdttningar som domstolen démt understtdsmottagaren att betala
e avgifter av straffnatur, sdsom boter eller drojsmalsrantor

8.2.1. Vilka kostnader godké&nns for betalning med
allmant statsunderstod?

Om verksamheten utdver allmant statsunderstéd ocksa far annat offentligt stod, far dessainte
sammanlagt éverskrida det belopp som angetts som godtagbara kostnader. Den dverstigande
delen ska dterbetalastill ministeriet.

Ministeriet godkanner inte sddana kostnader som mottagaren av allméant understod i sin tur
debiterar av en annan part. Som kostnad godkanns med andra ord den andel som
understtdstagaren faktiskt betalar.

Exempel: Stédtagaren betalar samtliga kostnader for ett evenemang,

10 000 euro, men fakturerar sin samarbetspartner for 5 000 euro av den
summan. | sa fall beaktas som godtagbara kostnader endast den andel som
stodmottagaren sjalv har betalat. De godtagbara kostnaderna ar i sa fall

10 000 euro — 5 000 euro = 5 000 euro.

For forsaljning av fornddenheter och publikationer eller annan déarmed jamférbar
formedling, sdsom vidareuthyrning av lokaler som finansierats med det allménna understodet,
beaktas endast underskott i verksamheten.

Stodtagaren hyr en lokal p& 100 m? och ar huvudhyresgast. For lokalen betalas
arligen i hyra 10 000 euro, dvs. 100 euro per kvadrat.

Stodtagaren anvander sjalv 60 m? av den totala ytan och 40 m? har stodtagaren
hyrt vidare. Stodtagarens hyresintakter fran underhyresgasten ar 3 800 euro per
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ar. Med andra ord betalar underhyresgasten ett lagre pris per kvadrat an
huvudhyresgésten.

Som godtagbara kostnader godkéanner ministeriet kostnaderna for lokalen som
stbdtagaren anvander, dvs. 6 000 euro. Som godtagbara kostnader for lokalen
som stddtagaren hyr ut godkanns endast underskottet for verksamheten, dvs. 200
euro. Detta underskott uppstar genom att hyran som betalas for lokalen &r hdgre
an intakterna fran underhyresgéasten.

Likasa anses exempelvis att intakter for forsaljning av publikationer bidrar till att
tacka kostnader som publikationsverksamheten medfor. Som godtagbara
kostnader anses endast kostnader som motsvarar underskottet for verksamheten.
Om férsaljningen av publikationer resulterar i intdkter som ar storre an
produktionskostnaderna for dem, far stodtagaren rakna sig vinsten till godo.

Det allmanna understodet far inte anvéandas till sadana utgifter for anskaffning av losa
anlaggningstillgangar som féranleds av inréttande, utvidgning, omorganisering eller ombyggnad
av en verksamhetsenhet. For sadana kostnader kan investeringsunderstod beviljas. For
investeringsunderstdd utarbetas separata anvisningar som inte ingar i denna guide.

Om st6dtagaren verkar i utrymmen som &gs av denne §éalv eller en systerorganisation, godkanns
som utgifter for lokal endast det vederlag som erléggs for lokalen. Om bruks- och
underhallskostnaderna for verksamhetslokalernainte ingar i vederlaget, kan de ocksa godkannas
som utgifter for lokaler.

Det har innebér att stddmottagaren inte far tacka sina interna kalkylerade hyror
med statsunderstdod. Om mottagaren ager den lokal som anvands for
verksamheten och séledes inte betalar hyra till en utomstaende hyresvard, far
kostnaderna inte bokféras som hyresutgifter som grundar sig pa verksamhetens
kalkylerade kostnader.

Kostnaderna for reparations- och finansieringsvederlag far inte tackas med allmént understéd.

8.2.2 Situationer som galler bidragsmottagare som
beviljas bade allmant och specialunderstod

Det finns situationer d& den som fétt allmant statsunderstod har fatt specialunderstod for sitt
projekt eller fétt riktat statsunderstod for en begransad del av sin verksamhet. Om verksamheten
har beviljats ett sarskilt offentligt eller privat understod, beaktas endast verksamhetens underskott.
Sédana understdd kan antingen vara offentliga bidrag (som t.ex. beviljats av stat eller kommun)
eller privata bidrag (t.ex. sadana som beviljats av en privat stiftelse eller fond).

Ovriga kostnader som finansieras med understéd kan inte godtas som kostnader for allmant
statsunderstod, eftersom det skulle betyda att man i safall finansierade samma kostnader dubbelt
upp. Underskottet for verksamhet som finansierats med specialunderstod eller riktat allméant
statsunderstdd ska dock beaktasi de godtagbara kostnaderna for allmént statsunderstéd.
Underskottet berdknas genom att man fran kostnaderna for verksamheten eller projektet drar av
int&kterna och de offentliga eller privata bidragen for det.
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Exempel: Mottagaren av ett allmént statsunderstéd har genomfort ett projekt, vars
totala kostnader uppgar till 100 000 euro. Det handlar om godtagbara kostnader i
enlighet med villkoren och begréansningarna for beviljandet av statsunderstddet.
Projektet har fatt 40 000 euro i specialunderstdd och avkastningen uppgar till

10 000 euro. Underskottet som ingdr i de godtagbara utgifterna for det allmanna
statunderstddet &r 100 000 e - 40 000 e -10 000 e = 50 000 e.

8.2.3 Vilka kostnader far man tacka med specialunderstod?

Som godtagbara speci alunderstodskostnader réknas sadana skaliga och nodvandiga kostnader for
projektet som bokforts pa kostnadsstéllet.

Nér de godtagbara kostnaderna berdknas, skaman i enlighet med de villkor och begransningar
som géller projektet draav till exempel sddanalonekostnader som Gverstiger en arslén pa 80 000
euro. Man ska aven beakta att avkastningen fran projektet inte dras av da man raknar ut de
godtagbara kostnaderna.

I villkoren och begransningarna for specialunderstod konstateras féljande:

e | understtdsbes utet faststédlls hur stor del av de godtagbara kostnaderna for den
understédda verksamheten som specialunderstodet far tacka.

e Specialunderstod ar avsett att tacka det underskott for projektet som framgér da man fran
de godtagbara kostnaderna drar av 6vriga understdd samt de intakter projektet ger upphov
till. Om understédet & storre an underskottet, ska den 6verskridande andelen aterbetalas
till ministeriet.

Ministeriet berdknar kostnaderna sa har:

Forst beraknar man de godtagbara kostnaderna for kostnadsstéllet, darpa beaktas villkoren och
begransningarna for understédet samt hur skaliga och nédvandiga kostnaderna ar. Efter det
berdknas den procentuella andelen av de godtagbara kostnaderna for specialunderstodet enligt
beslutet om beviljande av understéd. Den procentuella andelen i beslutet far inte 6verskridas,
och den del som gor det ska aterbetalas till ministeriet. Darefter granskas projektets 6vriga
intakter. Ovrig finansiering eller avkastning dras av fran projektets godtagbara kostnader. Med
specialunderstod far man endast finansiera projektets underskott. Ett specialunderstéd som inte
anvants ska aterbetalas.

Vid beréknandet av kostnaderna kan f6ljande situationer uppsta:

Exempel 1:

De godtagbara kostnaderna &r 100 000 e

Understddet far tacka hogst 70 %, dvs. 70 000 e

Understodet som beviljats ar 70 000 e

De o6vriga intéakterna &r 30 000 e = Beloppet som ska tackas med
understodsmedel &r 70 000 e (underskott) - Ingenting ska aterbetalas
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Exempel 2:

De godtagbara kostnaderna &ar 70 000 e

Understodet far tacka hogst 70 %, dvs. 49 000 e

Understddet som beviljats ar 50 000 e

a. Inga dvriga intéakter = Aterbetalas: 50 000 e — 49 000 e = 1000 e

b. Om de 6vriga intakterna ar 40 000 e - Beloppet som ska téackas med
understédsmedel ar 70 000 e — 40 000 e = 30 000 e (underskott) 2 Eftersom
understodet var 50 000 e & summan som ska aterbetalas
50 000 e — 30 000 e =20 000 e

Exempel 3:

De godtagbara kostnaderna &r 150 000 e

Understddet far tacka hogst 70 %, dvs. 105 000 e

Understodet som beviljats ar 50 000 e

a. Inga ovriga intéakter = Ingenting ska aterbetalas

b. Om intdkterna &r 110 000 e - Beloppet som ska tackas med
understddsmedel ar 150 000 e — 110 000 e = 40 000 e (underskott) >
Eftersom understddet var 50 000 e & summan som ska aterbetalas
50 000 e — 40 000 e =10 000 e

Enligt understddsvillkoren & godtagbara kostnader fér specialunderstod foljande s.k. direkta
kostnader:

o Lonekostnader med bikostnader for personer som anstéllts for projektet som beviljats
specialunderstdd samt kostnader for resor, utbildning, telefon e.d. for dessa anstéllda.
Som direkta kostnader betraktas ocksa kostnader for 6vriga anstéllda, om mottagaren av
understodet pa ett tillforlitligt sétt, till exempel med hjdp av redovisning for arbetstiden,
pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt ansluter sig till projektet och redovisar for
den pa projektets kostnadsstélle.

e Anskaffningar for projektet, inkl. materialanskaffningar samt kopta tjanster med undantag
for ekonomiférvaltningstjanster.

e Kostnader for lokaer som anvands av projektet som fatt specialunderstod. (De som fétt
allmént understod ska setill att projektets lokalkostnader inte allokeras dubbelt: bade for
det allménna understddet och for specialundersttdet.)

e Ovrigakostnader som uttryckligen orsakas av projektet.

Om specialundersttdet anvands for att anskaffa mobler och anordningar ska anskaffningarna ske
senast nér halva anvandningstiden for understodet gétt. Detta |6sore ska kvarstai allméant bruk hos
stodtagaren.

Mottagaren av understodet far allokera allmanna kostnader for verksamheten till
specialunderstodet, om mottagaren inte far allmant statsunderstod for sin verksamhet av
undervisnings- och kulturministeriet. De allméanna kostnaderna for verksamheten utgors av sddana
kostnader for allman forvaltning som inte ingar i nagon specifik verksamhet eller ndgot enskilt
projekt. Dessa kostnader far hogst utgora 15 procent av kostnaderna for projektet och de bokfors
som foljer:

e tydligt och motiverat sa att de specificeras for respektive andamal inom projektet
e (Overensstamma med budgeten for projektet
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e dokumenteras separat
e hasammagrunder under hela anvandningstiden

De allménna kostnaderna ska basera sig pa faktiska kostnader som bidragstagaren dven
kan pavisa att har realiserats. Allménna kostnader som bokforts pa projektet ska vara synliga
pa projektets redovisning 6ver kostnadsstallen i bokforingen.

Allméanna kostnader &r

o Kostnader for personalen inom den allmanna forvatningen (t.ex. verksamhets edare,
ekonomichef, bokfdrare, forvaltningschef, kontorspersonal). Som anstélld inom den
allméanna forvaltningen kan anses en person vars anstallningsforhallande inte paverkas av
enskildaforandringar i antalet projekt.

o Moteskostnader for de hogsta verksamhetsorganen hos den som mottar statsunderstod.

e Kostnader for postning, telefon, it, kopiering m.fl. kostnader for allméan forvaltning.

o Kostnader for revision och verksamhetsgranskning

o Kostnader som foranleds av outsourcing av funktioner, till den del de tjénster som
bestédlls & relaterade till den allméanna verksamheten, sasom t.ex. outsourcing av
ekonomiforvaltningen.

e Kostnader for it- och datasystem, om de inte técks med ett separat understd.

Om en organisation far bade allmant statsunderstod och specialunderstod, f&r man inte pafora
speciastodet allméanna kostnader.

Exempel pa anvandning av specialstod:

a  Ett projekt som undervisnings- och kulturministeriet endast beviljat specialstod:
Allméanna utgifter godkannstill ett belopp som uppgar till htgst 15 procent av de totala
kostnaderna for projektet. Ifall en person inom den allmanna foérvaltningen utfér annat an
almant forvaltningsarbete for projektet, far man for [6nekostnadernatill denna del anse
dem som nodvandiga utgifter for projektet. ? 1 safall forutsétts dock att det arbete som
direkt andluter sig till projektet paett tillforlitligt satt kan pavisas gora det genom en
projektvis tidsrapportering.

b. Ett projekt som beviljats bade allmant och specialunderstdd av undervisnings- och
kulturministeriet och dér en anstélld inom den allmanna forvaltningen gor direkt
innehallskompetensrel aterat arbete for projektet:

Sadant arbete kan godkannas som utgift fér projektet, ifall

- det i anstkan anges varfor det finns ett behov av detta, en beskrivning av vad arbetet gar
ut pa och hur mycket tid det tar i ansprak

- den anstéllda redovisar for anvandningen av arbetstiden enligt kostnadsstélle

Om det arbete som utférs och tidsredovisningen inte kan goras tillréckligt tydligt och
klart, anser ministeriet att utgifterna for arbetet skatéckas med det allméanna
statsunderstodet.
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8.3 Skyldighet att [amna uppgifter

Statsunderstddstagaren ska lamna ministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for att ministeriet
ska kunna dvervaka att villkoren i statsunderstodsbes utet iakttas.

Statsunderstdstagaren ska utan dréjsmal underrétta ministeriet om andringar som paverkar hur
och for vilket andama understodet anvands, €ller stédmottagarens forutsattningar att iaktta de
villkor och begransningar som géller understodet. Andringar som paverkar anvandningen av
statsunderstodet ar bl.a. sddana vasentliga forandringar som géller kvaliteten pd, omfattningen av
dler finansieringen for genomforandet av projektet eller verksamheten som beviljats understod.

Beddmningen av forandringen grundar sig pa de uppgifter den sbkande har uppgett under
ansokningsprocessen och som ministeriet grundat sitt beslut om beviljande av statsunderstod pa.

| ansdkan om och redovisningen fér hur understddet anvéants &r det av storsta vikt att de uppgifter
som anges grundar sig pa fakta och att man inte ska 6verdriva eller pandgot annat sétt forvranga
dem.

8.4 Andring av det andamal for vilket understodet
beviljats eller av anvandningsvillkoren, férlangning av
tiden for vilken understdd beviljats

Den som fa&r understéd av ministeriet kan anhallaom andring av andamalet for anvandning av
understodet eller om andrade villkor fér anvandningen av det eller om férléngning av
anvandningstiden av ministeriet. Ansokan ska alltid goras skriftligt och minst 30 dagar foére
anvandningstiden 10per ut. | ansokan ska den sbkande klart motivera och fora fram varfér han
eller hon vill andra pa andamdlet for anvandningen eller forlanga anvandningstiden.

Anstkan om éndring av anvandningsséttet eller anvandningstiden gorsi ministeriets
arendehanteringstjanst, om ansikan gjorts dér. Den som skickat in en pappersansikan bor skicka
in &ndringsansotkan skriftligen och adressera den till ministeriets registratorskontor. Av ansbkan
bor framga diarienumret pa det ursprungliga statsunderstédsbes! utet.

8.5 Konkurrensutsattning enligt
upphandlingslagen

Mottagaren av understdd ska utredaoch i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att
iaktta upphandlingdagstiftningen (lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016). |
upphandlingslagstiftningen bestdms vad som avses med en upphandlande enhet. Dessa & utover
statens, kommunernas och férsamlingarnas myndigheter, bl.a. sddana statsunderstédsmottagare
som uppfyller kdnnetecknen for ett offentligréttsligt organ enligt 5 8 i upphandlingslagen. Ett
offentligréttsligt organ &r skyldigt att konkurrensutsétta sin upphandling och da félja forfarandena
enligt upphandlingslagen.
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Om den som far specialunderstod far mer an halften av beloppet for en anskaffning i understod av
ministeriet eller av ndgon annan offentligrattslig instans, ar stodtagaren skyldig att iaktta lagen om
offentlig upphandling.

Med anskaffning avses kop, leasing eller hyraav varor och tjanster eller darmed jamforbar
verksamhet samt bestélining av entreprenad mot betalning. Upphandling &r t.ex. inte att

e utféranadgot som eget arbete

e anstéllandgon

o forvarvadler hyramark, befintliga byggnader eller annan fast egendom.

e forsknings- och utvecklingstjanster (férutom om nyttan av dem endast berdr den
upphandlande enhetens verksamhet och den upphandlande enheten ersétter tjansternai
sin helhet)

Forfarandena enligt upphandlingsagen skaiakttas nér upphandlingens varde Gverstiger
troskelvardena enligt lagen. De gédllande tréskelvardena finns hér:
https://www.hankintail moitukset.fi/fi/docskynnysarvot/

8.6 Att gbra en mindre anskaffning

Aven om anskaffningen inte skulle falla under tillampningen av lagen om offentlig upphandling,
forutsdtter undervisnings- och kulturministeriet att stddmottagaren ber om offerter av mer @n en
varu- eller serviceleverantdr for varje anskaffning som kostar minst 7000 euro (+ moms.) .? De
handlingar som géller konkurrensutséttningen av sddana mindre anskaffningar ska forvaras som
en del av forvatnings- och bokféringsmaterialet, och de ska pa begéran sandas till undervisnings-
och kulturministeriet.

Dettainnebér att om stddtagaren skaffar en produkt eller tjanst som kostar 6ver 7000 euro
(+moms) s maste offerter begéras av minst tva leverantorer.

| regel bor man be om offerter skriftligen, till exempel per e-post, men av sérskilda skal, somifall
tidtabellen & snédv, kan man ocksa be om offerter per telefon. De prisuppgifter man far ska alltid
sparas och inkluderasi materialet om den verksamhet eller det projekt som beviljats understéd
(ocksa offerter som erhdllits per telefon ska antecknas).

Valet behover inte goras enbart enligt det billigaste priset, utan kan ocksa géras med tanke pa den
hel hetsekonomiska formanligheten (pris+kvalitet). Det handlar om ett normalt forfarande inom
god ekonomiskdtsel for att utreda den rédande prisnivan.

Begéaran om offerter behdver inte gorasi situationer som namnsi punkt 8.5.

Ifall understbédsmottagaren §alv producerar en tjanst eller vara som mottagaren behdver, beaktas
som godtagbara kostnader endast de verkliga produktionskostnaderna for tjansten eller varan.
Man bor kunna pavisa de faktiska produktionskostnaderna och pa ministeriets begéaran ska man
kunna visa upp bokféringen. De ska ocksa grunda sig pa de faktiska kostnaderna, som skaligga
paen skalig niva.
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8.7 Arbetstidsredovisning

Understddsmottagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning om det & nodvandigt for att det
paett tillforlitligt satt ska ga att bekrafta |onekostnaderna for den verksamhet som far understéd.

Arbetstidsredovisning maste ordnas till exempel da en anstélld som arbetar inom en organisation
som far allmént statsunderstod jobbar inom ett projekt som far specialunderstod, och hans eller
hennes arbetsinsats hanfor sig till innehalet i projektet.

8.8 Forsakring

Understodsmottagaren ska forsakra egendom som forvarvats med statsunderstodet pa ett
tillrackligt och andamdl senligt sétt.

8.9 Bokfdring, revision och
verksamhetsgranskning

Den som far statsunderstéd ska ordna bokforingen enligt bestammelsernai bokforingsagen
(1336/1997) och bokforingsférordningen (1339/1997).

Bokforingen for en mottagare av allméant understéd ska ordnas sa att det med hjélp av den ar
mojligt att paett tillforlitligt sétt folja upp hur understodet anvands. Om allméant understod har
beviljats for en del av verksamheten, ska de faktiska inkomsterna och kostnaderna for
verksamheten f6ljas upp pa ett eget kostnadsstédlle i bokfdringen. Mottagaren av allmant
understdd ska ordnarevision eller verksamhetsgranskning, ifall det forutsdttsi lag.

Bokforingen for en mottagare av specialunderstod ska ordnas s att det med hjélp av den &
mojligt att paett tillforlitligt st folja upp hur understodet anvands pa ett eget kostnadsstélle. Pa
kostnadsstallet for ett specialunderstod bokfors de intékter och kostnader projektet gett upphov
till. ? Om specialunderstddet endast beviljats for ett visst projekt, till exempel for anskaffning av
en enda apparat for vilket man endast erhdller ett enda kvitto, kan utgiften verifieras med hjdlp av
kvittot.

8.10 Redovisning for anvandningen
av understodet

Understédstagaren ska redovisa fér hur understodet har anvants. Utredningen skal&mnasttill
undervisnings- och kulturministeriet inom den tidsfrist som anges i understodsbes! utet.

| utredningen skainga bade en ekonomisk rapport och en resultatrapport. Utgaende fran
redogorel sen beddmer undervisnings- och kulturministeriet om respektive bidrag har anvants for
rétt andamal och i enlighet med villkoren for det och vilken storre effekt den formen av understod
har haft. ?

Ifall understodstagaren inte skickar in en redovisning, kan ministeriet [ata bli att bevilja denne nya
understtd innan redovisningen lamnatsin.
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Né&r man gor upp redovisningen &r det viktigt att setill att alla uppgifter i §éva utredningen och
dess bilagor stdmmer Gverens.

Ifall ansdkan lamnats in via det €l ektroniska drendehanteringssystemet, ska ocksa redovisningen
|lamnas in pa samma sitt. Om ansokan |amnats in pa papper ska ocksa redovisningen lamnasin i
pappersform. Lanken till redovisningsblanketten hittar du pa ministeriets webbplats och i
utlysningen av understod.

Om understodstagaren av grundad anledning ber om forlangd tid for att [amnain redovisningen,
kan ministeriet forlanga den till ett senare datum. Understédsmottagaren ska dock anhallaom
forlangd tidsfrist minst 30 dagar fore sista dagen for inldmning av utredningen. Anhallan om
forlangd tidsfrist gorsi drendehanteringstjansten, om ansdkan gjorts dar. Den som lamnat in
utredningen i pappersform skickar in en skriftlig ansdkan om forlangd tidsfrist till ministeriets
registratorskontor. Av ansdkan bor framga diarienumret pa det ursprungliga
statsunderstodsbed utet.

De bilagor som vanligtvis ska bifogastill utredningen anges nedan. Utéver dem kan de stkande
aven forutséttas bifoga andra ansokningsspecifika nddvandiga bilagor och vid behov aven andra
uppgifter. Vilkade & angesi safal i utlysningen av understdd eller i rendehanteringstjansten.

Bilagor som behdvs till redovisningen for ett allmant understod

o verksamhetsberéttelse eller en motsvarande annan utredning om verksamheten

e undertecknat bokslut

o kostnadsstallesrapport dver faktiskainkomster och kostander for den verksamhet som
understodet galler, nar det ar fragaom ett riktat allmant understod

o balansspecifikationer

e koncernbokslut samt koncernens verksamhetsberéattel se (om en sadan uppréttats frivilligt
eller genom forpliktelsei lag). Kravet gdller dock inte mottagare av allméant
statsunderstéd som omfattas av bedutsrétten fér en kommunal organisation

e undertecknad revisionsberattelse eller verksamhetsgranskningsberéttel se, beroende pa
organisationens form eller verksamhetens omfattning (nérmare bestdmmelser om detta
ingdr i revisionslagen, foreningslagen och stiftelselagen) och

e revisorns dler verksamhetsgranskarens eventuella promemorior.

De promemorior som uppréttasi andutning till revisionen &r icke-offentliga fritt formulerade
promemorior som & avsedda for bolagets ledning. Promemoriornainnehdler mer detaljerade
iakttagel ser och kan lamnasin under rékenskapsperioden, nér granskningar féretas och i

andlutning till revision av bokslut. | revisionslagen ingar inga bestammelser om promemorio.

Bilagor som behdvs till redovisningen for ett specialunderstéd

e rapport per kostnadsstélle dver de faktiskainkomsterna och utgifternafoér den verksamhet
som stds under den tid som understddet anvands

e om speciaunderstodet beviljats endast for en viss anskaffning, ska kostnaderna pavisas
med hjap av verifikat ver anskaffningen

¢ huvudbok per kostnadsstélle eller motsvarande utdrag ur bokféringen som undertecknats
av den som &r ansvarig for kostnadsstall et

e enredogorelse for eller rapport 6ver det andamd eller projekt som beviljats understod.
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Ministeriet har rétt att sarskilt begara att fa sddana extra uppgifter som det anser nddvandiga, som
t.ex. resultat- och balansrakning jamte bilagor, verksamhetsberéttel se och revisionsberéttel se eller
verksamhetsgranskningsberéttel se jamte verifikat eller kopior av verifikaten.

8.11 Undervisnings-och kulturministeriets
granskningsratt

Ministeriet har rétt att utfora sddana granskningar som & nodvandiga med avseende pa
Overvakningen av utbetalning och anvandning av statsunderstdd och som riktar sig till
understodstagarens ekonomi och verksamhet.

Om statsunderstddet har beviljats for att anvandas inom ett annat projekt an
understbdsmottagarens eget projekt eller egna verksamhet, har ministeriet rétt att vid behov aven
granska ekonomin och verksamheten hos den som anvant understddet.

Statsunderstodtagaren ska utan ersditning ge den tjansteman och revisor som utfér granskningen
allauppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behovs for
granskningen samt aven i 6vrigt bista vid granskningen.

9 Aterbetalning och aterkrav av
understoddet

9.1 Aterbetalning av statsunderstod

Statsunderstodstagaren ska utan drojsmal betalatillbaka ett statsunderstod som denne fétt pa
felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Statsunderstodstagaren ska
ocksa betala tillbaka statsunderstodet eller en del av det, om det inte kan anvandas pa det sitt som
forutsittsi statsunderstodsbesutet. Om det belopp som ska dterbetalas ar hogst 10 euro, behtver
det inte betalas tillbaka.

Statsunderstodstagaren ska ocksa betala ranta pa det bel opp som &terbetal as.
| samband med aterbetal ningen ska besl utets diarienummer namnas i meddel andefaltet. |

meddel andefaltet for aterbetalningen specificeras dven det kapital och den ranta som aterbetal as.
Understodet ska betal as tillbaka pa négot av undervisnings- och kulturministeriets bankkonton:

Nordea Bank Abp PohjolaBank Abp Danske Bank Abp
IBAN F10616603000101306 IBAN FI8050000120377824 IBAN F19180001700008031
BIC NDEAFIHH BIC OKOYFIHH BIC DABAFIHH
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9.2 Aterkrav av statsunderstod

Enligt statsunderstédslagen & undervisnings- och kulturministeriet skyldigt att avbryta
betalningen av understdd och aterkrava det understod som redan betalats, om stodtagaren har

e underl&it att &terbetala ett sddant statsunderstdd eller en del av det, nér det borde ha
betal ats tillbaka.

e anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat andamal @n vad det har beviljats for

e lamnat ministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om ndgon omstandighet som har
varit &gnad att vasentligt inverka pa erhdllandet av statsunderstdet, dess belopp eller
villkor, eller hemlighdllit en sddan omstandighet, eller

e i Ovrigt vasentligen brutit mot bestdmmel serna om anvandning av statsunderstdd eller
villkoren i statsundersttdsbeslutet.

| dessa tvingande grunder for terkrav &r det fragan om sa vasentligt felaktiga eller ohederliga
forfaranden att bidraget alltid ska dterkravas. | statsunderstodslagen réknas det ocksa upp flerafall
da statshidragsmyndigheten kan évervaga om betalningen ska upphora eller det understod som
betalats ska aterkravas. Undervisnings- och kulturministeriet kan efter provning avbryta
utbetalningen av understddet och aterkrava det understod som redan utbetalats bl.a. om
statsunderstddstagaren

e har anvant understodet for andra andama &n det som angesi beslutet om statsunderstod

e har forfariti strid med bestdmmelserna eller villkoren i understddsbes! utet

e inte har gett riktiga eller tillréckliga uppgifter for betalning av understddet

e inte har gett riktiga eller tillréckliga uppgifter for granskningen av att
statsunderstddsbes utet iakttagits

e inte har underréttat statsbidragsmyndigheten om forandringar som paverkar mojligheterna
att fullfolja syftet med understodet eller andra forandringar som paverkar anvandningen
av det.

e har véagrat bista undervisnings- och kulturministeriets utférande av granskning

e har upphort med den verksamhet som varit forema for statsunderstodet eller inskrankt
den vasentligt eller Gverl it den till ndgon annan

e har blivit foremdl for en utsdkningsatgard, forsattsi likvidation eller konkurs eller blivit
foremdl for saneringsforfarande eller skuldsanering enligt lagen om skuldsanering.

En del av de behovsprovade grunderna for aterkrav dverlappar de tvingande grunderna for
aterkrav sa att det som &r avgorande for vilkendera grunden for aterkrav som skatillampas & ifall
det fel som begétts ar vasentligt eller inte. Exempelvis innebér ett forfarandei strid med villkoren
for understodsbesl utet tvingande terkrav ifall det galler ett forfarande som vasentligt strider mot
dessavillkor. Ett forfarande som lindrigare strider mot villkoren leder daremot till att aterkravet
understélls prévning.

Det &r skd att 1agga marke till att &ven om understodet skulle ha anvants for det andamal for
vilket det beviljats, sd kan ett forfarande som strider mot ett enda av villkoren i beslutet innebara
att understodet aterkrévstill fullt belopp. Beloppet kan till exempel aterkrévas pa grund av att
statsunderstédstagaren underlétit att konkurrensutsatta projektet.
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Undervisnings- och kulturministeriet ska hdra statsunderstdstagaren innan det bedutar upphéra
med utbetal ningen av understodet eller borjar aterkrava det. Under horandet kan
understodstagaren fora fram sin syn paett eventuellt avbrytande av utbetalningen eller pa dterkrav
och ge sin forklaring till de omstandigheter som ligger till grund fér situationen. | samband
darmed kan understodstagaren ocksa anfora skdl till jamkning av aterkravet (se 9.4.).

9.3 Ranta och drojsmalsranta

Pa det belopp som aterbetalas eller terkravs ska statsunderstodstagaren betala ranta fran och med
den dag da statsunderstodet betalades ut. Om understodet har utbetalatsi flerarater, skaréantan pa
det terkravda beloppet betalas enligt betalningsdagen for den sista raten.

Beloppet parantan ar den ranta som anges enligt rantel agen (633/1982) plus tre procentenheter
(se https.//www.suomenpankki .fi/sv/statistik/rantor/tabeller/korot_taulukot sv/viitekorko sv/

Om det terkravda bel oppet inte betalas senast pa den forfallodag som angetts av ministeriet, ska
statsunderstodstagaren betala en arlig drojsmalsranta pa bel oppet till ministeriet. Den bestams
enligt 4 8 1 mom. i rantelagen.

9.4 Jamkning av det belopp som aterkravs

Ministeriet kan besluta att en del av det belopp som ska aterbetalas eller dterkravas och av rantan
eller drojsmdl srantan pa det inte ska drivas in. Detta & mojligt om aterbetalning eller aterkrav till
fullt belopp vore oskéligt

e med hansyn till statsunderstodstagarens ekonomiska stéllning och omstandigheter eller
beskaffenheten hos den egendom som forvarvats med statsunderstédet eller

e med hansyn till det forfarande eller den forandring i omstandigheterna som ligger till
grund for dterbetalningen eller dterkravet.

Det &r endast av sérskilt vagande sk&l som statshidragsmyndigheten kan bed uta att ett belopp som
ska aterbetalas eller aterkravas eller rantan eller dréjsmalsrantan pa den inte skaindrivastill
nagon del.

10 Offentlighet for handlingar som galler
ansokningar och redovisningar

En handling som har inkommit till undervisnings- och kulturministeriet blir i allméanhet offentlig
nar ministeriet har fatt den (lagen om offentlighet i myndigheters verksamhet 621/1997, 7 8.
Offentligheten géller ocksa ansokningar om understod, kompletteringar av dem samt utredningar
Over hur understddet anvants.

En offentlig handling kan innehdlla sekretessbel agda avsnitt. Nar endast en del av en handling &r
sekretesshelagd, ska uppgifter i den offentliga delen lamnas ut, om det & majligt sa att den
sekretesshelagda delen inte rgjs. Grunderna for sekretess angesi 24 8 i offentlighetslagen.
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Sekretesshel agda uppgifter &r till exempel uppgifter om den sokandes arsinkomst, deltagande i
forenings- eller partiverksamhet samt uppgifter om en privat afférs- eller yrkeshemlighet. Om den
som sander in ansbkan eller utredningen vill, kan han eller hon tydligt ange om uppgifternai den
omfattas av sekretess for privata afférs- eller yrkeshemligheter. Undervisnings- och
kulturministeriet bestdmmer dock om eventuell sekretessbel ggning.

Det ankommer pa undervisnings- och kulturministeriet att setill att ingen utomstaende far ta del
av sadana delar av inkomna ansokningar och utredningar som & belagda med sekretess enligt
offentlighetslagen.

11 Statsunderstodsverksamhetens
samhalleliga verkningar

Statsunderstddsverksamheten &r ett av undervisnings- och kulturministeriets framsta verktyg for
resursstyrning med vars hjalp ministeriet verkstaller malen for de samhélleliga verkningar och
strategiska ma som beskrivsi statsbudgeten. Maen anges ocksai utlysningen av understédet
under rubriken " syftet med understodet”.

Undervisnings- och kulturministeriet skai enlighet med 36 8§ i statsunderstédslagen folja
resultaten och andamal senligheten i frdga om anvandningen av statsunderstod som den beviljat
samt deras verkningar och med jdmna mellanrum utvérdera nddvandigheten av statsunderstéden
och behoven av att utveckla dem.

Resultaten och effekterna av den verksamhet som understdds beddms under olika skeden av
statsunderstodsprocessen. | ansdkningsskedet ombeds den sokande beskriva syftet med sin
verksamhet och vilka resultat som forvantas, hur den sokande avser att méta att de uppnétts samt
aven beddma vilken effekt verksamheten uppskattas ha. | den redovisning eller utredning 6ver hur
understodet anvants som understédstagaren ska gora upp, beskrivs verksamhetens slutresultat och
effekter sa att dessa speglas mot den plan som inledningsvis presenterats. | rapporteringen bor
man allt mer fasta uppmérksamheten vid pa vilket sitt man genom den verksamhet €ller det
projekt som understods har nétt de mal som hade stéllts upp och vilka konkreta resultat och
produkter man sist och slutligen fétt till stand med hj&lp av understodet.

Rapporteringen om pa vilket sitt verksamheten varit framgangsrik och vilket genomslag den haft
varierar naturligtvis beroende pa verksamhetens natur och vilkamal som stéllts upp for
understodsformen. | fraga om vissaformer av understod, sasom allmént statsunderstod till
frivilligorganisationer, efterstréavar ministeriet framfor allt att skapa verksamhetsf érutsattningar
for att foreningarna ska na sina egna syften. | fréga om andra former av understod sdsom malen
for vissa specialunderstod som direkt ska nd sddanama som ingdr i regeringsprogrammet,
paverkar understéden som ministeriet delar ut i hogre grad innehdllet i den understodda
verksamheten.

Uppgifter om utvarderingen av hur framgangsrik verksamheten varit och vilket genomslag den
haft &r ett centralt verktyg for att utveckla den. Det har & nagot som inte bara understodstagarna
utan ocksa ministeriet kan dra nytta av. Utvarderingen resulterar i iakttagelser, slutsatser och
rekommendationer som handlar om verksamhetens utvecklingspotential och var det finns rum fér
forbéttring.
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Forutom den information undervisnings- och kulturministeriet samlar in via ansoknings- och
rapporteringsprocessen om vilka resultat som nas med hjélp av statsunderstéden, har ministeriet
ocksa med jamna mellanrum genomfort utvarderingar och utredningar om hur framgangsrik
anvandningen av statsunderstéden &r, vilka samhélleliga konsekvenser de har och hur de kunde
utvecklas. Utvarderingspraxis varierar beroende pa vilket verksamhetsomréde det géller.
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BILAGA 1: Lagar och férordningar
som tillampas

Specialagstiftning

Lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (1705/2009)

Statsrédets forordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (1766/2009)
Lag om fritt bildningsarbete (632/1998)

Statsradets forordning om fritt bildningsarbete (805/1998)

Lagen om centret for konstframjande (657/2012)

Lagen om statens konstnérspensioner (734/1969)

Lagen om vissa stipendier och understod &t forfattare och Gversittare (236/1961)
(236/1961)

Lagen om framjande av filmkonsten (28/2000)

Idrottslagen (390/2015) 9 §

Statsradets forordning om framjande av idrott (550/2015)

Undervisningsministeriets férordning om statsbidragsmyndighet vid beviljande av understéd
for idrottsanlaggningars anldggningsprojekt (1303/2001)

Ungdomslagen (1285/2016)

Statsradets forordning om ungdomsarbete och ungdomspolitik (211/2017)

Lagen om statsbidrag till vissa kvinnoorganisationer (663/2007)

Statsunderstodsl agen (688/2001)

Ovrigalagar och férordningar

Forvaltningslagen (434/2003)

Lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Bokforingslagen (1336/1997)

Bokf6ringsférordningen (1339/1997)

Réntelagen (633/1982)

Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (den s.k. offentlighetslagen) 621/1999)
http://finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990621
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BILAGA 2: Exempel pa andra organisationer
som beviljar understod

Néarmare uppgifter hittar du pa deras webbplatser

Finlands Akademi

Centret for konstframjande
Utbildningsstyrelsen
Museiverket

Riksarkivet
Regionforvaltningsverken

Finlands filmstiftelse

Musiikin edistéamissaéétio

Audiovisuaalisen kulttuurin edistdmiskeskus
Centret fOr litteraturexport FILI

Centret for visuell konst Frame

Finlands Hembygdsforbund

Sametinget

V etenskapliga samfundens delegation

Ocksa andra ministerier och ambetsverk delar ut understod Dessutom delas bidrag ut av privata
stiftelser och fonder.
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